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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

แบบบันทึกการปฏิบัติงานประจําสัปดาห

 

คําช้ีแจง 
1. การบันทึกความกาวหนาการปฏิบัติงานประจําสัปดาห เก่ียวกับภาระงานในหนาท่ีนี้ เปนการให

ขอมูลตามภาระงานท่ีนักศึกษาไดปฏิบัติในแตละสัปดาห ณ สถานประกอบการ ซ่ึงภาระงานท่ีปฏิบัติอยูนี้ 
นักศึกษาเปนผูท่ีใหขอมูลตามสภาพท่ีเปนจริงไดดีท่ีสุดและมากท่ีสุด 

2. การบันทึกความกาวหนานี้ ไดจัดแบงเปน 4 หัวขอ ไดแก ภาระงานท่ีนักศึกษาปฏิบัต ิลักษณะงานท่ี
ปฏิบัติ ปญหาและอุปสรรค สรุปผลการปฏิบัติงาน 

3. ขอใหนักศึกษาไดใหขอมูลตามสภาพจริงท่ีปฏิบัติและมีหลักฐานประกอบตามสมควร เพ่ือการ
ตรวจสอบได และตองมีการลงชื่อรับรองโดยผูนิเทศงานในสถานประกอบการ ทุกสัปดาห 

 
ชื่อ-สกุล____________________________________________รหัสนักศึกษา_____________________ 
สาขาวิชา___________________________________คณะ____________________________________ 
โทรศัพท__________________________E-mail___________________________________________ 
ปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ_________________________________________________________ 

เลขท่ี__________ถนน__________________ซอย______________ตําบล/แขวง______________________ 

อําเภอ/เขต______________________จังหวัด_____________________รหัสไปรษณีย_________________ 

โทรศัพท__________________โทรสาร___________________E-mail: _____________________________ 

 
ผูนิเทศงานในสถานประกอบการ ชื่อ-สกุล______________________________________________________ 

ตําแหนง__________________________________ฝาย/แผนก____________________________________ 

โทรศัพท__________________________________E-mail: _______________________________________ 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ หนวยงานกลางท่ีรับผิดชอบจัดทําเปนรูปเลมใหครบตามจํานวนสัปดาหท่ีออกปฏิบัติงานการฝกประสบการณวิชาชีพ 

เพ่ือใหนักศึกษานําแบบฟอรมบันทึกความกาวหนาการปฏิบัติงานฯ  ไปบันทึกตลอดระยะเวลาการปฏิบัติงานการฝก
ประสบการณวิชาชีพ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

RMUTI_Pro-Ex_10 
 สหกิจศึกษา (Coop)  ฝกงาน (Practicum) 
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บันทึกการปฏิบัติงานประจําสัปดาหท่ี ................. 
 

1. ภาระงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ___________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
2. ลักษณะงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ (ใหเขียนรายละเอียด หรือวาดภาพประกอบ) ______________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
3. ปญหาและอุปสรรค________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
4. สรุปผลการปฏิบัติงาน_______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 

 
ลงชื่อ_____________________________     

      (____________________________) 
        นักศึกษา 

วันท่ี____________________________ 

ลงชื่อ_____________________________  
      (____________________________) 

    พนักงานท่ีปรึกษา/ผูนิเทศงาน 
วันท่ี_____________________________ 
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ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักศึกษา 

ช่ือสถานประกอบการ..................................................................................................................... 
ช่ือพนักงานท่ีปรึกษา....................................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพทพนักงานท่ีปรึกษา/สานประกอบการ.................................................................... 

 
ลงชื่อ_____________________________  
      (____________________________) 

                                                                               พนักงานท่ีปรึกษา/ผูนิเทศงาน 
วันท่ี_____________________________ 

วัน/เดือน/ป ช่ือ – สกุล เวลามา เวลากลับ ลายเซ็น หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      


